
 

 
 
 
 
 

HOJA DE VIDA 

AGENTE DE ADUANA 
 

NOMBRE:  IDENTIFICACION:  

ESTEFANIA CASTILLO LOAIZA C.C. 1.143.394.306 de Cartagena 

 

 

EXPERIENCIA LABORAL 
 

Empresa Cargo Funciones Inicio Finalizó 

Agencia de Adunas 

IMEX S.A. - Nivel 1 

AUXILIAR 
OPERACIONES  

 Verificar en las páginas de los distintos 
terminales versus confirmación de 
Booking la MN correspondiente, Eta, 
Viaje, Uvi y cierre físico. 

 Verificar que las reservas se 
encuentran activas en los puertos 
para ingreso lleno. 

 Enviar al transporte programación de 
retiro de unidad vacía, para casos de 
clientes específicos y algunos 
especiales 

 Relacionar todos los datos de los 
contenedores en los programas 

 Elaborar cartas de instrucción a los 
transportes para traslado de 
contenedores 

 Elaborar las planillas de ingreso y 
salida de contenedores de los 
terminales 

 Seguimiento al cuadro de control de 
movimientos e ingreso de 
contenedores a los terminales 
marítimos 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Abril  

2015 

 

 

Actual 

Agencia de Adunas 

IMEX S.A. - Nivel 1 

PRACTICANTE 
AUXILIAR 
IMPORTACIONES 

 Revisión de documentos aduaneros. 

 Seguimientos de las cargas de 
importación. 

 Comunicación sobre temas aduaneros 
con clientes. 

 Elaboración de informes diarios y 
semanales al cliente. 

 Revisión de la declaración de 
importación y de valor. 

 Reparación de la declaración de 
importación y de valor.                                                                     

 Preparación de declaraciones de 
tránsitos aduaneros 

 Preparación y apoyo en la logística del 
traslado a zonas francas y zonas 
aduaneras 

 Preparación, radicación y de registros 
de importación. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Oct.  

2014 

 

 

 

Abril 

2015 

 

 

 

INFORMACION ACADEMICA  

 

Entidad Ciudad Titulo Obtenido Año 

Instituto Educativa Maria Auxiliadora Cartagena - Bolívar Bachiller Comercial 2012 

El Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA Cartagena - Bolívar Tecnólogo en Gestión Logistica 2016 



Administración Financiera – Universidad de 
Cartagena 

Cartagena - Bolívar Administrador Financiero En Curso 

 

 

OTROS ESTUDIOS 
 

Entidad Ciudad Año 

Curso Taller arancel de aduanas - FITAC Cartagena - Bolivar 2015 

Curso Aspectos a tener en cuenta en el proceso de levante - FITAC Cartagena - Bolivar 2015 

 


